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Zasady ochrany osobnich udaju

Spravce Manazersky institut COOP, spole¢nost s ru¢enim omezenym

Sidlo Slavétinska 82, 190 14 Praha 9 - Klanovice

vomacka@micoop.cz

Email

Informace ke zpracovani osobnich dat

Manazersky institut COOP, spolecnost s ru¢enim omezenym se sidlem Slavétinska 82, 190 14 Praha 9
- Kldnovice, 1C 639 86 752 dbd na ochranu osobnich tdajd, které ndm predavate. Je dilezité, abyste
védéli, Zze osobni Udaje, které ndm poskytujete, zpracovdvdme zodpovédné, transparentné a
vsouladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679. Mate narok pozadat o
informace o evidovanych osobnich udajich, jejich opravu, vymaz, pokud jsou udéleny na zakladé
Vaseho souhlasu. Pokud dochazi k automatizovanému zpracovani, mate pravo na prenositelnost
Udaji a nebyt pfedmétem rozhodnuti zaloZzeného vyhradné na tomto rozhodovani. V pfipadé
jakychkoli dotazl a Zadosti tykajicich se zpracovani Vasich osobnich Udaji se na nas muzZete obratit
pisemné na adresu sidla spole¢nosti

Zabezpeceni VasSich osobnich dat

Manazersky institut COOP, spolecnost s ru¢enim omezenym dba na bezpecnost osobnich dat, které
nam preddvate. Prijali jsme vhodna technicka a organizacni opatfeni, abychom Vase data dostatecné
chranili s ohledem na zavaznost jejich zpracovani. K Vasim osobnim Udajlim, které jsme od Vas ziskali,
nema pfistup zZadnd neopravnénd osoba a nepredavame je bez Vaseho souhlasu dalsim subjektim
pro dalsi zpracovani, pokud to nevyZaduje zakon, nebo ochrana nasich pravnich zajm.

Pravo na informace

Vasim pravem je pozadat sprdvce o informace, jaké osobni Udaje a v jakém rozsahu a pro jaky ucel o
Vas zpracovavame. Tyto informace Vam poskytneme zdarma ve |hité nejpozdéji 30 dn(, v
mimoradnych situacich pak nejpozdéji ve |hité 90 dnlG. O prodlouzeni |h(ty v mimoradnych
pfipadech Vas budeme vcas informovat. Pokud budete poZadovat sdéleni informaci, které o Vas
evidujeme, budeme nejprve potfebovat ovéfit, Ze jste skute¢né osoba, které nalezi tato informace.
Ve Vasi zadosti tedy uvedte dostatecnou identifikaci Vasi osoby. V pfipadé potifeby mame pravo
vyzadat si doplnujici informace k Vasi identifikaci, nez Vam poskytneme osobni Udaje, které o Vasi
osobé zpracovdvame.
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Nasim pravem pak je odlvodnéné zamitnout poZadavky na informace, které jsou bezdlvodné,
nepfimérené se opakuji, pfipadné jejich ziskani vyZzaduje nepfimérené usili nebo by byly obtizné
ziskatelné (typicky ze zaloZnich systému, archivalii apod.).

Pravo na prenositelnost udajt
Mate pravo ziskat osobni Udaje, které o vas evidujeme, ve strukturovaném, bézné pouzivaném a
strojové Citelném formatu. Na zdkladé Vasi Zadosti mohou byt tato data predana jinému spravci.

AKktualizace udaji, pravo na opravu

JelikoZ se mohou osobni Udaje v pribéhu ¢asu ménit (napfiklad zména prijmeni), budeme radi, pokud
nas informujete, Zze u Vas nastala néjakd zména, abychom Vase osobni Udaje méli aktudlni a
nedochazelo k pfipadnym omylim. Podani informace o zméné (dajl je nezbytné nutné, abychom
mohli fadné vykondvat svoji ¢innost spravce.

S tim souvisi i Vase pravo na opravu osobnich udaju, které o Vas evidujeme. Pokud zjistite, Ze nase
udaje jiz nejsou aktudlni, mate prdvo pozadovat jejich opravu.

Namitky

Pokud se domnivéte, 7e Va$e osobni Udaje nezpracovavame v souladu s platnou legislativou CR a
Unie, mate prdvo vznést namitku a my nasledné provérime opravnénost Vaseho pozadavku.
V okamziku podani namitky bude zpracovani Vasich osobnich udaji omezeno, dokud nebude
ovéreno, zda je ndmitka oprdvnéna. Informujeme Vas, Ze Vasim pravem je obratit se také s ndmitkou
proti zpracovdvanym osobnim Gdajiim, které o Vas zpracovavame na pfislu$ny dozorovy Ufad pro
ochranu osobnich Udajl na adrese:

Ufad pro ochranu osobnich udajti
Pplk. Sochora 27
170 00 Praha 7

Pravo na omezeni zpracovani

Mate pravo na omezeni zpracovani VaSich osobnich Udaja v pfipadé, Ze se domnivate, Ze takto
evidované nejsou presné, pripadné je zpracovavdme protiprdvné a dale pokud se domnivate, Ze tyto
udaje jiz nepottebujeme pro Ucely jejich zpracovani.

Pravo na vymaz

Pokud jste nam nékdy udélili souhlas se zpracovanim svych osobnich uUdaja (napfiklad emailova
adresa), mate pravo jej kdykoli odvolat a my Udaje, které zpracovavame vyhradné na zakladé Vaseho
souhlasu, mame povinnost vymazat. Pravo na vymaz se nevztahuje na zpracovavané udaje v rdmci
povinnosti plnéni smlouvy, zakonnych dlvodu ¢i opravnénych zajmu. Pokud jsou nékterd Vase data
uchovavana v zaloznich systémech, které automatizované zajistuji odolnost vsech nasich systéma a
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plni funkci ochrany ztraty dat pro pripady havarii, neni v nasich silach vymazat tyto data i ze zaloznich
systému a nezfidka to neni ani technicky proveditelné. Nicméné tato data nejsou déle nijak aktivné
zpracovavana a nebudou slouzit k dal$im Géeldim zpracovani.

Kam se muzete obratit
Se svymi dotazy na ochranu osobnich Udajd se miZete také obracet na email vomacka@micoop.cz
nebo na sidlo nasi spole¢nosti:

Manazersky institut COOP, spolecnost s ru¢enim omezenym
Slavétinska 82
190 14 Praha 9 - Klanovice

Manazersky institut COOP, spolec¢nost s ru¢enim omezenym vyuziva Povérence pro ochranu osobnich
dat pro zvySeni dohledu a kontroly nad zpracovavanymi osobnimi udaji.

Kontaktni tdaje na povérence: Klara Léblov3, tel.: 602 208 948, email: info@advisoryservice.eu

Webové stranky - soubory protokoli
Pokud pfistoupite na nase webové stranky a prohlizite si je, zpracovavame ndsledujici protokolové
soubory a uklddame je na naSich serverech. Mezi informace, které ukldadame, patfi:

e Vase IP adresa

e Otevirana stranka naseho webu
e Kod odpovédi http

e |dentifikace Vaseho prohlizece

Tyto informace zpracovavame po dobu maximalné jednoho roku a pouze pro ucely nasi pravni
ochrany.

Soubory cookie

Kdyz navstivite nase webové stranky, jste informovani, Ze vyuzivdme technologie ke shromazdovani a
ukladani informaci pomoci souborl cookie do Vaseho zafizeni. Soubory cookie jsou malé textové
soubory, které nikam neodesilame, tyto soubory mizete z prohlizece odstranit nebo jejich vyuZiti
zakazat Uplné. Soubory cookie neshromazduji Zadné VaSe osobni Udaje, bez téchto souborl vsak
nedokazeme zajistit plnohodnotnou funkénost webovych stranek.

Analyza a statistiky

Webové stranky monitorujeme a analyzujeme pomoci analytickych sluzeb. Zadné z udajd, které
pomoci této sluzby analyzujeme, nejsou Vasimi osobnimi udaji. Pomoci této sluzby zjistujeme
navstévnost a geografické Udaje, informace o prohlizeci a operacnim systému, ze kterého na nase
webové stranky pfistupujete. VSechny tyto informace, vyuzivame pro marketingové Gcely, pro ucely
dalsiho zlepsovani webovych stranek a obsahu a také pro ucely pravni ochrany.
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Zasilani novinek na email

V pfipadé, Ze mate zajem od organizace Manazersky institut COOP, spole¢nost s ru¢enim omezenym
dostavat informace prostrednictvim emailu, ktery ndm sdélite a udélite souhlas s takovym
vyuzivanim Vasi emailové adresy, budeme tento email zpracovavat vyhradné k témto ucelim.
Manazersky institut COOP, spolecnost s ru¢enim omezenym nepredava takto ziskanou emailovou
adresu zadnym dalS$im subjektim. V ptipadé, Ze se kdykoli v budoucnu rozhodnete, Ze jiz od
organizace Manazersky institut COOP, spole¢nost s ru¢enim omezenym nechcete dostdvat emaily pro
tento Ucel, mlZete odvolat svij souhlas se zpracovanim uvedené emailové adresy zde, nebo pisemné
na adresu sidla spole¢nosti.

Zpracovani osobnich udaja

Podivejte se jak Manazersky institut COOP, spolecnost s ru¢enim omezenym zpracovava nasledujici
osobni Udaje/kategorie osobnich tdajd, véetné stanovenych pravnich tituld, Gdéeld a dob zpracovani
pro jednotlivé zdznamy cinnosti o zpracovani.

Kategorie: EVIDENCE ZAMESTNANCU

Evidence zaméstnance - pracovni smlouva

Udaje byly ziskdny od jiného

. Ne
subjektu
Zaznam obsahuje informace o

L . Ano

nezletilé osobé
Prdvni titul PIlnéni smlouvy
Osobni udaje Cislo bankovniho uétu (Osobni Gdaj)
Ucel zpracovani Po dobu trvani pracovnépravniho vztahu
Doba zpracovani po dobu trvani pracovnépravniho vztahu
Pravni titul Zakonna povinnost

Adresa trvalého bydlisté (Osobni (daj), Akademicky titul (Osobni udaj),
Datum narozeni (Osobni Gdaj), Doklady o ukonc¢eném vzdélani (Osobni
udaj), Dosazené vzdélani (Osobni Gidaj), Druh pobiraného diichodu (Osobni
udaj), Jméno a prijmeni - zaméstnanec (Osobni Gdaj), Misto narozeni
(Osobni udaj), Misto trvalého pobytu (Osobni Udaj), Pocet déti (Osobni udaj),
Rodinny stav (Osobni udaj), Rodné ¢€islo (Rodné Cislo), Statni ob¢anstvi
(Osobni tdaj), Udaje o zdravotni zplisobilosti (Osobni Gdaj), Vypis z rejst¥iku
trestli (Osobni udaj), Zdravotni pojistovna (Osobni tdaj)

Osobni udaje
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Ucel zpracovani

Doba zpracovani

Pravni titul
Osobni udaje

Ucel zpracovani

Doba zpracovani

Vedeni evidence zaméstnance a souvisejicich zaznamU zpracovani mzdové
agendy

po dobu trvani pracovnépravniho vztahu a dale dle zvlastnich zakon(

Souhlas

Jméno a prijmeni osoby, na kterou Zadame slevu (Osobni Gdaj), Nazev a

adresa zaméstnavatele manzela / manzelky (Osobni idaj), Rodné éislo
osoby, na kterou zadame slevu (Rodné Cislo)

Poskytnuti slevy na dani zaméstnance v ramci evidence mzdové agendy

do odvoldni souhlasu

Evidence dochazky - zaméstnanci

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni udaje
Ucel zpracovani

Doba zpracovani

Ne

Zakonna povinnost
Jméno a pfijmeni - zaméstnanec (Osobni udaj)
Evidence v dochazkovém a pristupovém systému organizace

po dobu Skolni dochazky a dale dle zvlastnich zakonU

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, pozarni ochrana, pracovné Iékarské sluzby

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Doba zpracovani

Ne

Zakonna povinnost

Jméno a pFijmeni zaméstnance (Osobni udaj), Podpis (Osobni Gdaj), Pracovni
zarazeni (Osobni Udaj), Titul (Osobni udaj)

Z €. 262/2006 Sb. — Zakonik prace Z €. 309/2006 Sb. — Zakon o zajisténi dalsich
podminek bezpeénosti a ochrany zdravi pti praci Z ¢. 258/2000 Sb. — Zakon o
ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon 251/2005
Sb. — Zakon o inspekci prace 174/1968 Sb. — Zakon o statnim odborném
dozoru nad bezpecnosti prace 89/2012 Sh. — Obcansky zdkonik 133/1985 Sb.
— Zakon o pozarni ochrané 499/2004 Sb. — Zakon o archivnictvi a spisové
sluzbé a 0 zméné nékterych zdkona

Predpisy A5, skoleni S5, provérky A5, evidence prac. Urazd A5, PO A5,
klasifikace objektu A10, pozarni kniha S5
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Osobni dotaznik

Udaje byly ziskany od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Doba zpracovani

Pravni titul

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Doba zpracovani

Kniha pracovnich trazt
Udaje byly ziskany od jiného

subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul

Osobni udaje
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Ne

Ano

Zakonna povinnost

Adresa trvalého bydli$té (Osobni Gdaj), Cislo bankovniho tétu (Osobni Gdaj),
Cislo obéanského priikazu (Osobni tidaj), Datum narozeni (Osobni tdaj),
Druh pobiraného diichodu (Osobni (daj), E-mail (Osobni idaj), Jméno a
pfijmeni - zaméstnanec (Osobni Udaj), Kontaktni adresa (Osobni udaj), Misto
narozeni (Osobni Udaj), Pocet déti (Osobni Gdaj), Podpis (Osobni tdaj),
Pribéh predchozich zaméstnani (Osobni idaj), Rodinny stav (Osobni Gdaj),
Rodné ¢islo (Rodné Cislo), Rodné pfijmeni (Osobni Gdaj), Statni obanstvi
(Osobni udaj), Statni prislusnost (Osobni Udaj), Telefon (Osobni udaj), Titul
(Osobni tdaj), Udaje o dosazeném vzdélani (Osobni tdaj), Udaje o zdravotni
zpusobilosti (Osobni Udaj), Zdravotni pojistovna (Osobni udaj), ZPS -
invalidita (Osobni Udaj)

evidence Udajl o zaméstnanci

po dobu trvani pracovnépravniho vztahu a déle dle zvlastnich zakon(

Souhlas

Datum narozeni - dité (Osobni Gidaj), Datum narozeni (manzel, manzelka)
(Osobni udaj), Jméno a pfijmeni - dité (Osobni Gidaj), Jméno a pFijmeni
manzel/manzelka, druh/druzka (Osobni idaj), Rodné pFijmeni (manzel,
manzelka, druh, druzka) (Osobni Udaj), Zaméstnani manzela/manzelky
(Osobni udaj)

do odvolani souhlasu

Ne

Ne

Zakonna povinnost

Datum narozeni (Osobni Gidaj), Jméno a pFijmeni - zaméstnanec (Osobni
udaj), Jméno a pfijmeni svédkl tdrazu (Osobni Udaj), Jméno, pFijmeni a
pracovni zafrazeni toho, kdo udaje zapsal (Osobni Udaj), Pohlavi (Osobni
udaj), Statni prislusnost (Osobni udaj)
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Ucel zpracovani Evidence pracovnich drazd dle NV c. 201/2010 Sb. v platném znéni

Doba zpracovani po dobu trvani pracovnépravniho vztahu a dale dle zvlastnich zakon(

Kategorie: EVIDENCE UBYTOVANYCH HOSTU

Registrace hosta ubytovaciho zafizeni

Udaje byly ziskany od jiného

: Ne
subjektu
Zaznam obsahuje informace o Ne
nezletilé osobé
Prdvni titul Zakonna povinnost

Adresa (Osobni udaj), €islo pasu + viza; platnost do (Osobni idaj), Datum
narozeni (Osobni udaj), E-mail (Osobni tdaj), Jméno a ptijmeni (Osobni
udaj), Mobilni telefon (Osobni Uidaj), Statni pFislusSnost (Osobni Gidaj),
Ubytovan od - do (Osobni tidaj), Uéel pobytu (Osobni tdaj)

Osobni udaje

Ucel zpracovani evidence hosta v evidenéni knize hostu
Doba zpracovani 6 let od data posledniho zdznamu
Prijemci PRIJEMCI

Piredavani osobnich udaja do tiretich zemi
K pfedavani osobnich udajl zpracovatelim nebo jinym pfijemctim ve tfetich zemich nebo
v mezindrodnich organizacich nedochazi.



